ESTADO DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE ESTADO DE TRANSPORTES E OBRAS PUBLISA
ASSESSORIA JURIDICA

RESOLUCAO N° 004, DE 15 DE JANEIRODE 2010.

DispOe sobre atribuicbes e prazos para a elaboraca
da prestacdo de contas do exercicio financeiro de
2009.

O SECRETARIO DE ESTADO DE TRANSPORTES E OBRAS PUBLICAS, EM
EXERCICIO, no uso das atribuicbes conferidas pelo §1° do9@tda Constituico do Estado, e
considerando o que dispde a Instrucdo Normativa7nde 03 de dezembro de 2008, do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais, que estabelegrasosobre composicdo e apresentacao da:
prestacfes de contas de exercicio financeiro dosnedradores e gestores dos 6rgdos da administraca

direta estadual,

RESOLVE:

Art. 1° Ficam as unidades administrativas da $&taede Estado de Transportes e Obras
Publicas — SETOP, responséaveis pela elaboracabseamgapresentacdo das respectivas informacoe:
relativas a Prestacdo de Contas do Exercicio Famande 2009, conforme estabelecido no Anexo Unico
desta Resolucao.

Paragrafo unico. A inexisténcia ou precariedade ideormacdes devera ser objeto de

justificativa pela unidade administrativa respomsav

Art. 2° Fica responsavel pelo recebimento ceatrdb das informacdes discriminadas no
Anexo Unico desta Resolucéo, a Superintendénciilaiejamento, Gestdo e Financas - SPGF.

8 1° As informacgdes das unidades administratieaerdo ser entregues na SPGF até o dia
26 de fevereiro de 2010;

§ 2° O processo de prestagdo de contas, devidanmsttuido e organizado, devera ser

apresentado a Auditoria Setorial — AUS, até o @idd marco de 2010.
Art. 3° Compete a AUS:

| - assessorar as unidades mencionadas nos attig@a®® em suas atribuicoes;

Il - auditar as informacdes, inclusive quanto &farde apresentacao;
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SECRETARIA DE ESTADO DE TRANSPORTES E OBRAS PUBLISA
ASSESSORIA JURIDICA

[l - complementar a instru¢do dos processos dstggéo de contas com informacdes
previstas nos art. 4°, inciso XX, art. 6° e arf.in€isos I, Il e IV, da Instrucdo Normativa TCEMG.
17/2008;

IV - submeter a prestacdo de contas ao Secretérie@stdo de Transportes e Obras
Publicas até o dia 26 de marc¢o de 2010; e

V - encaminhar ao Tribunal de Contas do Estado oled$/Gerais, até o dia 31 de marco
de 2010, a prestacdo de contas do exercicio de, 2@08sponsabilidade do Secretario de Estado de

Transportes e Obras Publicas.

Art. 4° Até a entrega da prestacdo de contas ioirfal de Contas do Estado de Minas
Gerais, as atividades necessarias ao cumprimergia desolucdo serdo consideradas relevantes
prioritarias em todas as unidades administratizaSETOP.

Art. 5° As unidades executoras Departamento deadat de Rodagem do Estado de
Minas Gerais — DER-MG, e Departamento de Obrasiédsto Estado de Minas Gerais - DEOP-MG,
deverdo, quando acionados pelas unidades adminatrada SETOP, no exercicio das atividades
necesséarias ao cumprimento desta resolucéo, pesstaformacdes requeridas no prazo de até 10 (dez
dias uteis.

Art. 6° Os casos omissos serdo resolvidos peleteio de Transportes e Obras Publicas.

Art. 7° Esta Resolugao entra em vigor na dataidegpablicacao.
Secretaria de Estado de Transportes e Obras Rsjl#itaBelo Horizonte, aos 15 de janeiro de 20120 22

da Inconfidéncia Mineira e 189° da IndependénciBmsil.

JOAO ANTONIO FLEURY TEIXEIRA

Secretario de Estado de Transportes e Obras Psibdicaexercicio.

Publicacdo: Minas Gerais, Terca-feira, 19 de janeide 2010 — pag.32/33.
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Unidades administrativas da Secretaria de Estadoatesportes e Obras Publicas e documentos exigidos

ESTADO DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE ESTADO DE TRANSPORTES E OBRAS PUBLISA
ASSESSORIA JURIDICA

ANEXO UNICO A RESOLUCAO N° 004, DE 15 DE JANEIRO D®10.

pela Instrucdo Normativa n° 17/2008, do TribunaCdatas do Estado de Minas Gerais.

je2)

Unidade
Capitulacéo DOCUMENTOS — ART. 3.° Administrativa
Responsavel
I Relatorio sobre os atos de gestéo
A Objetivos e estrutura organica do 6rgao;
Descricdo da execucdo do Programa de Trabalho paEio mo
cumprimento das metas fisicas e financeiras, pocdo, subfuncéo,
B programa, projeto, subprojeto, atividade, subatidel e operacdes
especiais, evidenciando a implementacao da acaerrggmwmental, com
esclarecimentos, se for o caso, das causas quabiiizaram o pleno Diretoria de
cumprimento dos objetivos propostos; Planejamento e
Descricdo das medidas adotadas com vistas a sanesrtuais Modernizacdo
C disfungbes estruturais e/ou conjunturais que preguwam ou Institucional
inviabilizaram a execucdo das a¢des programadas;
D Acdes realizadas em parceria com a iniciativa pay&videnciando gs
guantitativos fisicos e financeiros executados ebgstivos alcancados;
Relatorio circunstanciado contendo parecer conabusio dirigente
E maximo sobre a aplicacdo dos recursos repassad@S@sPs, nos
termos da Instrucdo Normativa TCEMG n°. 18/2008
Superintendénci
I Relatério sobre a execucdo orgamentdria, finanegiarimonial de Planejamentc
Gestao e
Financas
Demonstragdo da composicdo dos recursos da unalgdenentaria, _ _
tendo como fonte os recursos ordinarios, os vitsa os diretamente Diretoria de
A arrecadados, evidenciando-os, por procedénciacbem os grupos deContabilidade e
despesas em que foram aplicados, conforme Anexa Instrucao Financas
Normativa TCEMG n°. 17/2008;
Demonstracdo da execucdo fisica e financeira detpsp subprojetos,
atividades e subatividades objetos de financiamemdgional € piretoria de
internacional, especificando as partes envolvidetalhando os valoresp|anejamento e
B totais previstos e 0s valpres reallzqdos no exer(.aicat'é 0 e_x'ercicu), Modernizac&o
bem como as contrapartidas oferecidas e os majwesnviabilizaram  |nstitucional
a plena concluséo de etapa ou da totalidade dapagposta, indicando
as providéncias adotadas;
Demonstracdo do montante da despesa de pessdakncerinexo Il
C da Instru¢cdo Normativa TCEMG n°. 17/2008; ) _
Diretoria de
Comparativo da despesa de pessoal do exercicioicaintem a dg Recursos
D exercicio findo, com as justificativas para asagies ocorridas de Um  Hymanos

exercicio para o outro e a finalidade das contéascconforme Anex

o

[l da Instrucdo Normativa TCEMG n°. 17/2008; e, naso de

D
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contratacdo por tempo determinado para atender ssideee
temporaria de excepcional interesse publico, eBpacio instrumentc
normativo que autorizou a contratacdo, a quantidedeontratados,
finalidade e o total da despesa executada;

a

Demonstracdo analitica, por categoria econémiagogde despesa
modalidade de aplicacdo, das Despesas de Exercigitexriores
acompanhada das justificativas para a sua execucao;

Demonstragéo consolidada, por unidade executosacaldas analitica
gue compdem o grupo Estoque da unidade orcamernitierdificandq
os saldos do periodo anterior, entradas e saidagearoicio, 0s saldg
na data do encerramento, eventuais diferencas dgauipela comissé
inventariante e as providéncias adotadas paraaezagao;

1S

DS
i0 Diretoria de
Contabilidade e

Demonstracdo analitica da conta contabil DiversespBnsaveis e
Apuragdo, bem como da conta contabil Diversos Resp@is
Apurados, identificando, em cada uma delas, as dkts registros dq
débitos, os nomes dos devedores, os valores condsptes, a data
protocolo em que foi efetuada a comunicacdo aoumabacerca dg
valores impugnados e as providéncias administsatadotadas pa
apuracao e regularizacao das pendéncias;

m  Financas
DS
e
s
ra

Composicédo dos saldos, na data do encerramentxeatgi@o, das
contas analiticas que compdem o0 grupo Investimedtosunidade

orcamentaria e, no caso de obras e instalacdes relamanto
especificar a finalidade da obra, a forma de ex@&@ug nimero e a da

do contrato, convénio ou instrumento congéner@adgs convenentes

ou empresas contratadas, o valor total previstovalar realizado n
exercicio, a indicagdo da dotacdo orcamentériar@efa e o percentu
executados e a executar relativamente ao cronodfigioa-financeirg
e, ainda, a identificagdo das causas de paraliskgaobras;

D

]

DEOP-MG,

t DER-MG,

' %ubsecretaria d
Obras e

ubsecretaria d

Transportes

2
D
al

D

D

Demonstragéo consolidada, por unidade executosacaldas analitica
gque compdem o grupo Imobilizado da unidade orcadniern

identificando os saldos do periodo anterior, asriparacdes e baixas

no exercicio, os saldos na data do encerramenéveamsuais diferenca
apuradas pela comissdo inventariante e as prova¥eadotadas pa
regularizacao;

\S

A DEOP-MG,

DER-MG e
Diretoria de
Contabilidade e
Financas

AS

Relacdo das contas contabeis que compdem os guposontas
Responsabilidades de Terceiros e Obrigacbes deeG@uos e d
Contratados, identificando eventuais pendéncias a@vidéncias palr
regularizacdo, destacando ainda:

1) os responsaveis por bens entregues em decardamciessao de us

conforme Anexo IV da Instrugcdo Normativa TCEMG 1iP/2008;

2) a composicdo dos saldos registrados em dezedwrexercicig
findo, justificando os valores em aberto, prazo iwiasdo da
respectivas prestacdes de contas, as inadimplémcasas pendénci
porventura existentes, e as medidas tomadas pagguéarizacdo dg
seguintes contas contabeis:

2.1) Responsaveis por Diarias de Viagem;

2.2) Responséveis por Adiantamentos;

2.3) Responsaveis por Subvencdes e Auxilios;

2.4) Recursos Entregues para Execu¢ado de Convénia®rme Anex

DER-MG e
. Diretoria de
® Contabilidade e

AS :
S Financas
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V da Instrucdo Normativa TCEMG n°. 17/2008;

Demonstracdo dos saldos em Restos a Pagar Promgssaam
K justificativas para os cancelamentos ocorridos xercécio e para ds DEOP-MG,
pendéncias de exercicios anteriores, conforme AMbaa Instrucdd peER-MG e
Normativa TCEMG n°. 17/2008; Diretoria de

Demonstracdo dos saldos em Restos a Pagar Naos®ados, com contabilidade e
L justificativas para os cancelamentos e 0s resteib@etos ocorridos | Financas
para as pendéncias de exercicios anteriores, coafdnexo VII dg
Instrugdo Normativa TCEMG n°. 17/2008;

Relacdo das contas contabeis que compdem os guaposontas

Responsabilidades com Terceiros e ResponsaveisCpovénios ¢

Contratos Assumidos, identificando eventuais pecidéne apontando

as providéncias para regularizacdo, destacanda:aind . .
e k A . Diretoria de

1) os responsaveis por bens recebidos em decaréaaessao de U$Or ontabilidade e

conforme Anexo VIl da Instru¢do Normativa TCEMG 1h7/2008; Financas

2) Recursos Recebidos para Execucédo de Convéwiomrme Anexd

IX da Instru¢do Normativa TCEMG n°. 17/2008, e,caso de repasses

de convénios federais, discriminar, por més os rgaloecebidos |e

apropriados na arrecadacao geral do Estado virmsukaol 6rgéo.

U U7

DOCUMENTOS - ART. 4.°

Balancete Consolidado por Unidade Orcamentariareafe ao més de
dezembro;

Il Balancete por unidade executora referente aoda@ezembro;

Balancete de encerramento da unidade orcament@mia3®e de
dezembro do exercicio findo;

v Demonstrativo dos Creditos Autorizados por Pumjgtividade;

Demonstrativo da Execucdo Orcamentaria da Despesa (?Direto_r_ia de
Projeto/Atividade; ontabilidade e

Demonstrativo da Execucdo Orgamentaria segundo taréta da ' 'nancas
Despesa por Item - consolidado;

=

Vi

Vi Posicdo Acumulada da Execucgéo OrgcamentariaekpBsa;

Vil Demonstrativo da Divida Flutuante;

Composicdo dos Créditos Autorizados, por Categ@&t@ndémica
Grupo de Despesa e Modalidade de Aplicacéo;

Diretoria de
Relacdo dos decretos de abertura de créditos mdisjocontendp Planejamento e
numero, data e valor; Modernizacao
Institucional

Copia das publicagbes dos instrumentos normatieosodstituicdo de
XI comissfes para levantamento da divida flutuanter@ gaboracédo dos
inventarios fisicos e financeiros dos bens e disgit Diretoria de

Relatério da comissao designada para levantamenddvitia flutuantg, Contabilidade e
constando a certificacdo de conformidade entre addos fisico e Financas

contabil, com conciliacdo dos saldos em 31 de dbmemio exercicio
findo;

Xl
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Relatorio da comissdo designada para realizacaoimdesitarios de
bens em estoque e imobilizado, constando a cexgdiw de Diretoria de

1%

Al conformidade entre o levantamento fisico e o regisbntabil, com Contabilidade e
conciliacdo dos saldos em 31 de dezembro do ekefitido; Financas
Extratos bancarios do més de dezembro do exefaidio e respectivas
conciliagdes relativas as contas contabeis BanocogaOviovimento ¢

XIV T . : P
Aplicacbes Financeiras, acompanhados de relatdeatificando as

pendéncias verificadas e 0s ajustes realizados;

Certificacdo dos agentes responsaveis pela movag@&mtdas contas
XV auxiliares das rubricas que compdem as Contas denMatacéo
Interna, de que os saldos retratam fielmente @mdisel do 6rgao;

Certificacdo de conformidade dos saldos das Cautakibeis de nive
XVI auxiliar que compdem os grupos ResponsabilidadeT eteeiros e
Responsabilidade com Terceiros;

Certificacdo de conformidade dos saldos das caragibeis de nive
auxiliar que compdem o grupo Garantia de Valord3ems, com as
justificativas e/ou esclarecimentos para as difgaenapuradas e gs
providéncias para sana-las;

XVII

XVIII Relatério Anual de Conformidade Contabil - RL;

Copias das publicacdes trimestrais, no Diario @fido Estado, da

S ,
montantes da despesa com publicidade do Orgéo,tero®s dd Assessoria de

XIX paragrafo unico do art. 17 da Constituicdo Estadwd art. 7.° da Lei Corgl;g:;?gao

Estadual n. 13.768, de 1.° de dezembro de 2000;
OUTROS DOCUMENTOS - ARTIGO 5.°

Demonstrativo da divida fundada, quando houvermagemhado do
relatorio da comissao designada para o seu levantane com a cépla

§1.0 da publicacdo do instrumento normativo que a camsticonstando a

' certificagdo de conformidade entre o levantameigicd e o registro Diretoria de

contabil, com conciliagdo dos saldos em 31 de dbmemio exercicip Contabilidade e

findo. Financas

Demonstracdo das inscricdes, pagamentos e sald@nescentes de
8§2.° precatérios judiciarios, com justificativas, se for caso, para |a
manutencao de saldos a pagar.

DOCUMENTOS - ARTIGO 7.°

Rol dos responsaveis por dinheiro, bens e valorébliqos,
compreendendo:
a) o titular da pasta;

. ) Diretoria de
b) os ordenadores de despesa e seus substitutos pSEaso; .
Il e , . P Contabilidade e
C) os responsaveis pelos setores financeiro elmgnta Financas

d) os responsaveis pelo patriménio, almoxarifadsouraria, admissdo
e movimentacao de pessoal; e
e) o responsavel pelo controle interno.

Certiddo expedida pela respectiva unidade de plessmaprovando Diretoria de
§2.° gue os responsaveis ndo acumulam cargo publice eapresentaram  Recursos
declaracdo de bens por ocasido de sua posse eay@me Humanos

Anexo Unico & Resolugéo n° 004, de 15 de janeir20dé. 6/6




