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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE ESTADO DE INFRAESTRUTURA E MOBILIDADE

:
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N.1300.01.0001542/2020-07 /2020

RESOLUCAO SEINFRA N2 [Inserir nimero da resolucdo], 08 DE abril DE 2020.

Institui o Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) como sistema oficial e obrigatorio para a producdo, a juntada,
bem como a tramita¢ao de documentos no ambito dos processos administrativos que tramitam na Secretaria de
Estado de Infraestrutura e Mobilidade.

O SECRETARIO DE ESTADO DE INFRAESTRUTURA E MOBILIDADE, no uso das atribui¢des conferidas
pelo §1° do art. 93, da Constitui¢do do Estado de Minas Gerais, tendo em vista o disposto no Decreto Estadual n°
47.767, de 29 de novembro de 2019, que dispoe sobre a organizac¢do da Secretaria de Estado de Infraestrutura e
Mobilidade; na Lei Estadual n® 23.304, 30 de maio de 2019, que estabelece a estrutura organica do Poder Executivo
do Estado; na Lei n® 14.184, de 31 de janeiro de 2002, que dispde sobre o processo administrativo no ambito da
Administra¢do Publica Estadual; no art. 2°, 11, “a” do Decreto Estadual n® 47.065, de 20 de outubro de 2016, que
disp0e sobre a proposi¢ao, elaboragdo e redacdo de atos normativos do Poder Executivo, e

CONSIDERANDO que o Decreto Estadual n°® 47.222, de 26 de julho de 2017, que regulamenta a Lei Estadual

n° 14.184, de 31 de janeiro de 2002, quanto ao uso do meio eletrénico para pratica de atos e tramitagao de processos
administrativos, define a utilizagdo de sistemas informatizados para a gestdo e o tramite de processos administrativos
eletronicos no ambito da administragdo publica, direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo, e que o Decreto
Estadual n® 47.228, de 04 de agosto de 2017, adota o Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) como sistema oficial
do Poder Executivo para formacao, instrug@o e decisdo de processos administrativos eletronicos e torna obrigatoria a
sua utilizacdo para todos os 6rgaos e entidades da administragdo direta, autarquica e fundacional;

CONSIDERANDO o art. 19 da Resolugao Conjunta SEPLAG/SEC n° 9.921, de 02 de outubro de 2018, que tornou
obrigatorio, para pessoas naturais ou juridicas outorgadas, o cadastro no SEI de representantes como usudrio externo;

CONSIDERANDO a institui¢do do regime especial de teletrabalho para todos os servidores do Estado durante o
periodo de calamidade publica definido no ambito da Deliberagdo do Comité Extraordinario COVID-19 n°® 12, de 20
de margo de 2020, que possui respaldo no Decreto Estadual n°® 47.891, de 20 de margo de 2020, e na Resolugdo n°
5.529, de 25 de marco de 2020, da Assembleia Legislativa do Estado de Minas Gerais;

CONSIDERANDO a competéncia prevista no art. 11 da Deliberagdo do Comité Extraordinario COVID-19 n° 8, de
18 de margo de 2020, que determina que os titulares maximos dos 6rgdos ¢ entidades emitam as normas
complementares que se fagam necessarias, no ambito de suas competéncias, para fazer cumprir as medidas e
atribuigOes estabelecidas para o teletrabalho;

CONSIDERANDO o constante dos autos do Processo SEI n°® 1300.01.0001542/2020-07;

RESOLVE:
Art. 1° Definir os procedimentos para a autuacgdo, a produgdo, a juntada, bem como a tramita¢ao de documentos no
ambito dos processos administrativos que tramitam na Secretaria de Estado de Infraestrutura e Mobilidade, para

atendimento de demandas externas, através do Sistema Eletronico de Informagdes — SEI.

§1°. Nos termos do art. 10 da Lei Estadual n® 14.184, de 31 de janeiro de 2002, considera-se como processo
administrativo todo assunto submetido ao conhecimento da Administracao.

§2°. A obrigatoriedade de que trata o caput aplica-se, na forma do Decreto Estadual n® 47.228, de 04 de agosto de
2017:

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=15388651&infra...

13



08/04/2020 SEI/GOVMG - 13273693 - Resolugéo

I- aos usuarios internos, assim considerados o servidor ou empregado da administracdo direta e indireta, bem como
aquele que mantenha relagdo contratual com o Estado de Minas Gerais, detentor de perfil de acesso compativel com
suas atribuigdes e cargo ocupado;

II- aos usuarios externos, assim consideradas as pessoas fisicas que ndo possuam vinculo com a administragao
publica estadual, autorizada a assinar ou peticionar documentos eletronicos no SEI, ou ainda, as juridicas que
participem ou tenham interesse em participar, em qualquer condigdo, de processos administrativos do Governo.

Art. 2° Quando, por motivo técnico, for inviavel o uso do SEI para a realizagdo do protocolo, os atos a que se refere o
§1° poderao ser praticados em meio fisico no Protocolo Geral da Cidade Administrativa — CAMG, digitalizando-se o
documento fisico correspondente.

Art. 3° A ndo obten¢do de acesso ou credenciamento no SEI, bem como eventual defeito de transmissao ou recepgao
de dados e informagdes ndo imputavel a falha no SEI, nao servird de escusa para o descumprimento de obrigacoes ¢
prazos legais ou contratuais.

Art. 4° Para o cadastro no SEI, os usuarios externos ou seus representantes devem adotar os seguintes procedimentos:
I- cadastro de e-mail valido para acesso externo no

endereco https://www.sei.mg,gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=usuario_externo_enviar_cadastro&acao_origem=usuario_externo_avisar_cadastro&id orgao_acesso_externo=0;

II- preenchimento do “Termo de Declaragdo de Concordéncia e Veracidade” do SEI (link para download:
http://planejamento.mg.gov.br/sites/default/files/documentos/gestao-governamental/gestao-de-
ti/termo_de_declaracao_de concordancia_e_veracidade - novissimo.pdf) e envio para os e-mails dos responsaveis
pelo cadastro: nathalia.teles@infraestrutura.mg,gov.br e glayce.paiva@infraestrutura.mg,.gov.br;

a) caso o usuario ja possua Certificado Digital ICP-Brasil, é permitido que o “Termo de Declaragdo de Concordéancia
e Veracidade” seja assinado digitalmente no software Adobe Acrobat Reader ou no
site www.portaldeassinaturas.mg.gov.br.

b) caso o usuario ndo possua Certificado Digital ICP-Brasil, devera enviar por e-mail aos responsaveis pelo cadastro
os seguintes documentos:

1. copia digitalizada do “Termo de Declaragdo de Concordancia e Veracidade” preenchido e assinado. O original
devera ficar de posse do usuario e podera ser solicitado pela SEINFRA quando necessario;

ii. copia digitalizada de documento de identificacdo civil no qual conste o nimero do Cadastro de Pessoas Fisicas —
CPF;

iii. copia digitalizada de Procuracdo, Termo de Posse, Ata ou outro documento, caso o usuario externo esteja
representando alguma entidade publica ou privada, e dos atos constitutivos da pessoa juridica;

iv. autorretrato (selfie) segurando o documento de identificacgao civil.

§1°. Em todas as hipoteses acima mencionadas, os documentos deverao ser encaminhados pelo mesmo e-mail que foi
cadastrado no sistema SEI pelo usuario.

§2°. No caso de pessoa juridica, deve-se realizar o cadastro da pessoa natural representante da entidade, publica ou
privada.

Art. 5° A inser¢do e o registro de qualquer documento no SEI devera observar, conforme defini¢do interna de cada
Unidade da SEINFRA, a padronizagao ¢ a uniformidade processual, de modo que:

I- Os documentos referentes a um processo ja existente no SEI (principal) devem sempre ser incluidos nele; e

II- Os documentos referentes a processos acessorios ou relacionados a um processo ja existente no SEI (principal)
deverdo ser a ele vinculados.

Paragrafo unico. Os critérios acima deverdo ser habitualmente observados, ainda que seja identificada a necessidade
de deslocar documentos de um processo SEI para outro.

Art. 6° Informacdes adicionais sobre o sistema deverdo ser obtidas juntamente a Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestao, estando disponiveis manuais e outros esclarecimentos no sitio eletronico da referida
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Secretaria, por meio do link http://www.planejamento.mg.gov.br/pagina/gestao-governamental/sei/sistema-
eletronico-de-informacoes.

Art. 7° Este Ato entra em vigor na data de publicacdo no Diario Oficial do Estado.

Belo Horizonte, 08 de abril de 2020.

MARCO AURELIO DE BARCELOS SILVA

Secretario de Estado de Infraestrutura e Mobilidade

eil Documento assinado eletronicamente por Marco Aurélio de Barcelos Silva, Secretario de Estado, em
;g'mm; 7| § 08/04/2020, as 15:26, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n?
| eletrénica 47.222, de 26 de julho de 2017.

Referéncia: Processo n° 1300.01.0001542/2020-07 SEI n° 13273693
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